EVTE

EVTEC entwickelt und produziert Schnellladestationen fur die Elektromobilitat. Mit unseren modularen Lade-,
Software- und Energiemanagement-Ldsungen bedienen wir grosse Teile des aktuellen und zukinftigen
elektronischen Anforderungsspektrums.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir an unserem Firmensitz in Kriens-Obernau per sofort oder nach
Vereinbarung eine aufgeschlossene, verantwortungsbewusste und initiative Persdnlichkeit als

Mitarbeiter:in Empfang 50-100% (m/w/d) (Jobsharing mdglich)

Deine Aufgaben

»  Selbststandige Betreuung des Empfangs sowie Bedienung der Telefonzentrale

Bearbeitung des Postein- und Ausgangs

Drehscheibenfunktion flr Anliegen der Mitarbeitenden (Betreuung Sitzungszimmer, Fahrzeugflotte, etc.)
Diverse administrative Tatigkeiten (Buromaterialbeschaffung, Verwaltung Personalparkplatze, etc.)
Assistenzarbeiten fur die Geschaéftsleitung

Betreuung kaufmannische Auszubildende

Dein Profil

»  Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion

Gute MS Office Kenntnisse

Ausgewiesenes Flair fur Kundenbetreuung, Reprasentanz und eine angenehme Arbeitsatmosphéare
Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift, sichere mindliche Kommunikation in Englisch

Flexible, belastbare und diskrete Persdnlichkeit mit sehr guten Umgangsformen

Wir bieten
» Teil eines jungen Teams zu sein und im wachsenden Markt der Elektromobilitédt mitzuwirken
»  Offene Unternehmenskultur mit viel Raum flr neue Ideen und Mitgestaltung
»  Flexible Arbeitszeiten und mindestens 25 Ferientage pro Jahr
Diverse Teamanlasse
Attraktive Sozial- und Versicherungsleistungen
Weitere Benefits wie Reka-Bezugsmoglichkeiten oder Ereignis- und Jubildumsgeschenke
Maoglichkeit der Nutzung unserer Fahrzeugflotte auch fur deinen Privatgebrauch

Maochtest du deine Erfahrungen und Kompetenzen in einem zukunftsorientierten Umfeld einbringen und aktiv
an der Entwicklung der EVTEC mitwirken? Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung per
Mail an jobs@evtec.ch.
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