EVTE

Als erfolgreiches KMU mit 35 Mitarbeitern, entwickelt und produziert die EVTEC AG Schnellladestationen
fur die Elektromobilitat. In den vergangenen zehn Jahren haben wir uns auf internationaler Ebene zu
einem starken Partner namhafter Unternehmen, wie zum Beispiel Automobilherstellern,
Mobilitétsdienstleistern, Stromanbietemn, Ladenetzwerkbetreibern aber auch der 6ffentlichen Hand
entwickelt. Mit unseren modularen Lade-, Software- und Energiemanagement-Ldsungen bedienen wir
grosse Teile des aktuellen und zukUnftigen elektrischen Anforderungsspektrums. Wir leben Technologie
und wir lieben unseren Job.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir an unserem Firmensitz in Kriens-Obernau per 1. Marz 2022
oder nach Vereinbarung eine aufgeschlossene, verantwortungsbewusste und initiative Persdnlichkeit als:

Sachbearbeiter/in HR + Administration (m/w) 50-60%

Deine Aufgaben

Zeiterfassung und Absenzenmanagement

Unterstitzung in der Personaladministration von Eintritt bis Austritt (exkl. Lohnbuchhaltung)
Mithilfe bei Rekrutierungen

Unterstltzung des Teams in weiteren Personalaufgaben / Projekten

Stv. Mitarbeiter Administration / Empfang (FUhrung Telefonzentrale und Empfang, Gasteempfang)
Assistenzarbeiten fur die Geschéftsleitung

Diverse administrative Aufgaben (Koordination Reinigung / Projektcontrolling u.A.)

Unterstltzung bei Lehrlingsausbildung

Dein Profil

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

»  Erfahrung im Personalwesen bzw. Sachbearbeiter/in Personalwesen oder Bereitschaft diese
Ausbildung zu absolvieren

»  Freude am Umgang mit Kunden und Lieferanten

»  Gute PC-Anwenderkenntnisse (Windows, MS-Office)

»  Selbstandige und ergebnisorientierte Arbeitsweise

»  Gute Deutsch- und Englischkenntnisse sind Voraussetzung, weitere Fremdsprachen von Vorteil

Wir bieten
= Teil eines jungen, humorvollen Teams zu werden und im wachsenden Markt der Elektromobilitat
mitzuwirken
»  Unternehmenskultur mit viel Raum fur neue Ideen und Mitgestaltung
»  Flexible Arbeitszeiten, min. 25 Ferientage pro Jahr
» Kostenloser Parkplatz und Ladung fur privates E-Auto

Mitnutzung unserer E-Auto-Flotte, auch fur private Zwecke

Maochtest du in einem innovativen, zukunftsgerichteten Unternehmen tatig sein? Dann erwarten wir
gerne deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto per E-Mail.

Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen!

EVTEC AG
Rengglochstrasse 19
6012 Kriens-Obernau
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